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MOLETU SVIETIMO CENTRO INFORMA CINIU TECHNOLOGILJU
SPECIALISTE

PAREIGYBES APRASYMAS
DAIVA JUCIENE
I. PAREIGYBES CHARAKTERISTIKA

1. Informaciniy technologijy specialistas yra Moléty Svietimo centro darbuotojas, dirbantis
pagal darbo sutart] ir atliekantis Siame aprasyme iSvardintas funkcijas.

II. PASKIRTIS

2. Moléty Svietimo centro informaciniy technologijy specialisto pareigybé reikalinga
jgyvendinant Lietuvos Respublikos ir Moléty rajono Svietimo politikg neformaliojo Svietimo srityje.

I11. SPECIALIEJI REIKALAVIMAI

3. Informaciniy technologijy specialistas, einantis S$ias pareigas, turi atitikti Siuos
reikalavimus:

3.1. turéti aukStaji universitetinj ar jam prilyginama $ios srities iSsilavinima bei 3 m. darbo
patirtj;

3.2. biiti susipazings ir savo darbe vadovautis Lietuvos Respublikos teisés aktais.

IV. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

4. Administruoja Svietimo centro kompiuteriy tinkla.

5. Administruoja Svietimo centro interneto svetaine ir elektroninj pasta. Teikia informacija
interneto svetainéje apie Svietimo centro vykdomas veiklas.

6. Diegia ir iSbando naujas programas.

7. Konsultuoja Moléty r. ugdymo jstaigy bei kity suaugusiyjy grupiy atstovus IKT
klausimais.

8. Sudaro galimybes ugdymo jstaigy ir kity suaugusiyjy grupiy atstovams naudotis
internetu Svietimo centre.

9. Priziari Svietimo centro darbuotojy, kompiuteriy klasés kompiutering ir programing
jranga.

10. Koordinuoja rajono ugdymo jstaigy Mokiniy registro tvarkyma.

11. Koordinuoja rajono ugdymo jstaigy Pedagogy registro tvarkymag.

12. Registruoja ir tvarko duomenis Kvalifikacijos tobulinimo programy ir renginiy registre.

13. Tvarko Svietimo centro kvalifikacijos tobulinimo renginiy elektroninj registra.

14. Koordinuoja rajono IT mokytojy kvalifikacijos tobulinimg, jy metodinio birelio veiklg.

15. Organizuoja Moléty r. mokiniy informatikos olimpiada.

16. Organizuoja IT kvalifikacijos tobulinimo renginius pedagogams, kitoms rajono
suaugusiyjy grupéms.

17. Koordinuoja profesinj orientavima Moléty r. savivaldybés teritorijoje.

18. Teikia jaunimo informavimo ir profesinio orientavimo paslaugas rajono jaunimui.
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19. Dalyvauja Svietimo centro vieSyjy pirkimy komisijos darbe, vykdo vieSyjy pirkimy
organizatoriaus darbg.

20. Tvarko vieSyjy pirkimy apskaita, teikia ataskaitas VieSyjy pirkimy tarnybai, vieSina
informacija apie Svietimo centro vieSuosius pirkimus.

21. Kaupia ir tvarko edukacinés patirties banka.

22.Bendradarbiauja su Ziniasklaida, viesina Svietimo centro veikla.

23. Rengia teiseés akty projektus, susietus su savo veikla.

24. Pavaduoja Svietimo centro direktoriy jo atostogy, komandiruoéiy, nedarbingumo metu.

25. Pagal kompetencija atlieka kitus darbus, vykdo kitus su Svietimo centro veikla
susijusius nenuolatinio pobiidZio Svietimo centro direktoriaus pavedimus.

26. Tobulina kvalifikacijg, kasmet rengia metinj kompetencijy tobulinimo plana.

27. Karta per metus vykdo savo veiklos jsivertinima, teikia sifilymus Svietimo centro
veiklai tobulinti.

28. Taupiai ir racionaliai naudoja turimus Svietimo centro iiteklius, ie$ko naujy,
dalyvaujant jvairiuose projektuose, programose, uZmezgant rySius su naujais partneriais, rémeéjais.

V. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO TEISES

29. Sias pareigas einantis darbuotojas turi teise turi ias teises:

29.1. gauti informacija i§ Svietimo centro direktoriaus, darbuotojy, reikalinga funkcijoms
vykdyti;

29.2. teikti siilymus dél Svietimo centro strateginio, metiniy plany, veiklos programy, kity
su Svietimo centro veikla, susijusiy klausimuy;

29.3. pasirinkti darbo formas ir metodus, kurie neprietarauja Svietimo centro darbo tvarkos
taisykléms;

29.4. dalyvauti rajono, regiono, respublikiniuose, uZsienio kvalifikacijos tobulinimo
renginiuose uZ Svietimo centro ir asmenines léSas, tobulinti savo kvalifikacija ir profesing
kompetencija.

VI. SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO PAVALDUMAS

30. Sias pareigas einantis darbuotojas tiesiogiai pavaldus centro Svietimo centro direktoriui.




